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日期： 00/00/00
敬啟者：
您的工作場所出現 COVID-19 疫情爆發。若您尚未知悉，公共衛生局現正通知您關於此次疫情爆發。我們知道這將會對您和您的僱員帶來很多問題和疑慮。這封信函為您提供如何保持僱員、工作場所以及自己健康和安全的資訊。公共衛生局已準備好為您提供支持，如果您有任何疑問，歡迎隨時與我們聯絡。
請告訴我更多有關 COVID-19 疫情爆發的資料。我現在應該怎樣做？
COVID-19 疫情爆發的定義是在同一個地點或同一個人群內，例如在工作場所中，出現兩個或以上 COVID-19 個案。在 Enter workplace/employer name 有 Enter number of cases 人的 COVID-19 測試呈陽性，而且目前已有 Enter number of contacts 人曾經接觸。當地和州公共衛生官員正一起努力收集更多資訊，以及阻止病毒在您的工作場所和社區中傳播。
您應該立即做四件事：
· 與您當地的公共衛生局 (LPHA) 或族群衛生局Enter contact information 保持密切溝通，了解您將會採取可確保工作場所和僱員安全和健康的詳細措施資訊。
· 確保您細閱僱主一般指引，以熟悉俄勒岡州僱主為阻止 COVID-19 傳播應採取的措施。
取決於您的公司類型（例如餐廳、零售、學校），亦已提供界別特定的指引，以保障公司、僱員和公眾。您可以在俄勒岡州衛生局 (OHA) COVID-19 網頁內找到這些界別特定的指引文件。
· 您可能會希望提醒您的僱員工作場所疫情爆發的情況，告知他們生病時須留在家中，並提醒他們必須採取的重要措施，以阻止 COVID-19 傳播。請查看 OHA 網頁，查閱基於您的公司類型的特定措施。您不應向其他僱員披露測試呈陽性人士的姓名。
· 為確診 COVID-19 的人員或因接觸而被要求隔離的人員保密。這些工作人員將從有薪假期和休假政策的一般申請，以及您向任何僱員提供的援助計劃中得益。人員在他們不應工作時繼續上班的主要原因與就業和經濟安全有關。


了解 COVID-19 的真相
[bookmark: _GoBack]確保您和您的僱員知道有關 COVID-19、其傳播方式、症狀和防止病毒傳播方式的真相。向您的僱員提供預防資訊，並且在工作場所張貼清晰標誌，確保讓所有人都安全和健康。一般而言，阻止病毒傳播的最重要措施包括：
如果感到不適，請留在家中，特別是如果您風險更高
與他人保持至少 6 英尺距離 
經常洗手，不要觸摸臉部
戴上面罩，而且在咳嗽/打噴嚏時請遮住 
同時，確保您和您的僱員了解須遵守的界別特定的指引，以防止 COVID-19 傳播。
我在未來應如何保護自己和其他人，特別是我的僱員？
繼續與 LPHA 或族群衛生局以及俄勒岡州一起努力和保持密切溝通，來阻止或遏制病毒的傳播。繼續告知僱員有關採取防止病毒傳播措施的重要性（見上文）。
如果您有任何疑問或疑慮，或者您需要協助，請致電Local or Tribal Health Authority，電話：contact information。
敬祝順心。
Name, title
Local or Tribal Health Authority
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