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日期：00/00/00
尊敬的daycare staff：
这封信是为了告知您在location，有number个人已被诊断出患有 COVID-19。根据法律，我们必须对病人的身份予以保密。尽管该疾病令人担忧，但并非紧急医疗情况。Local or Tribal Health Authority,与日托官员合作，正在应对这种情况。
建议:
Local or Tribal Health Authority建议如下：
如果儿童出现 COVID-19 症状，请父母或监护人让孩子待在家里，远离学校，并咨询医疗保健提供者。请他们告诉其医疗保健提供者他们的孩子可能已经接触过 COVID-19。
致电Local or Tribal Health Authority（号码为555-555-5555），告知我们知道您是否知道您中心出现了确诊的 COVID-19。
当地或部落卫生当局将与您联系，以确定是否有其他儿童或工作人员与患 COVID-19 的个人有接触，并将要求他们在家隔离 14 天。
请遵循 COVID-19 预防步骤：
经常用肥皂和温水洗手至少 20 秒。如果您不能使用肥皂和温水，使用洗手液（酒精含量为 60-95％）。
咳嗽和打喷嚏时用肘部或纸巾遮挡。如果使用纸巾，请扔掉纸巾并立即洗手。
请勿触摸您的脸。
与不和您住一起的人保持至少六英尺的距离。
如果外出，请戴上布制、纸制或一次性面罩。随着越来越多的人外出且四处走动，戴面罩可能有助于阻止病毒传播。
清洁并消毒您经常触碰的表面  
[bookmark: _GoBack]待在家里。避免过夜旅行。尽量减少不必要的旅行，包括前往您所居住社区之外的地点的休闲一日游。出行获得基本服务所需的最短距离。计划在人少的时段办理基本事务。
如果您生病，请留在家中，致电您的医务人员并按照他们的指导行事。
如果您有发生重度并发症的风险（年龄大于65岁或患有疾病），即使您感觉良好，也应留在家里。
如果您在公共场所并开始出现症状，请回家并自我隔离。联系您的医疗保健提供者。
您如果有其它疑问，请致电contact information。
谨致问候，
Name, title
Name of Organization 
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