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日期：00/00/00
敬启者：
您的工作场所中爆发了COVID-19疫情。如果您还不知道，则公共卫生部门会通知您有关这次爆发的信息。我们知道，这将给您和您的员工带来许多问题和顾虑。这封信为您提供有关如何使员工、工作场所以及自己保持健康和安全的信息。公共卫生部门随时准备为您提供支持，如果您有任何疑问，请随时与我们联系。
告诉我更多有关COVID-19疫情的信息，以及我现在应该怎么做？
COVID-19爆发定义为在同一地点或同一群人中（例如在工作场所）出现两例或更多COVID-19病例。在Enter workplace/employer name Enter number of cases人COVID-19检测呈阳性，而且目前Enter number of contacts人可能已接触。地方和州公共卫生官员正在努力收集更多信息，并阻止病毒在您的工作场所和社区传播。
您现在应该做四件事：
· 与您当地的公共卫生当局（LPHA）或部落卫生部门Enter contact information保持密切联系，以了解为确保工作场所和员工安全健康所采取的详细步骤。
· 阅读雇主通用指南，确保您熟悉俄勒冈州雇主应采取哪些措施来阻止COVID-19的传播。
根据您的企业类型（例如，餐馆、零售店、学校），还会提供针对特定行业的指南，以保护企业、员工和公众。您可以在俄勒冈州卫生局（OHA）COVID-19网页上找到这些特定行业的指南文件。
· 您可能想提醒您的员工有关工作场所爆发疫情的信息，告诉他们生病时要留在家里，并提醒他们必须采取重要步骤来阻止COVID-19传播。请参见OHA网页，以根据您的业务类型了解特定步骤。您不应向其他员工透露检测阳性者的姓名。
· 为诊断出COVID-19或因接触而被要求隔离的工作人员保密。这些员工将享受广泛应用的带薪休假政策，以及您提供的任何员工援助计划。工作人员在不应继续工作的情况下继续工作的主要原因与工作和经济安全相关。


了解有关COVID-19的事实
确保您和您的员工了解有关COVID-19的事实、其传播方式、症状以及如何防止病毒传播。向您的员工提供有关预防的信息，并在工作场所中张贴清晰的告示，以确保所有人的安全和健康。通常，阻止病毒传播的最重要步骤包括：
如果您生病，请留在家中，尤其是在您面临更大风险时
与他人保持至少 6 英尺的距离 
经常洗手，不要触摸脸
戴上面罩，咳嗽/打喷嚏时遮挡 
[bookmark: _GoBack]另外，请确保您和您的员工理解应遵循的针对特定行业的指南，以防止COVID-19传播。
展望未来，我如何保护自己和他人，尤其是我的员工？
继续努力并与您的LPHA或部落卫生部门以及俄勒冈州密切沟通，以阻止或遏制病毒的传播。继续告诉员工采取步骤预防病毒传播的重要性（参见上文）。
如果您有任何疑问或疑虑或需要帮助，请致电Local or Tribal Health Authority：contact information。
谨致问候，
Name, title
Local or Tribal Health Authority 
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